TERMO DE DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA DOS SERVIÇOS PRESTADOS
PELO ESCRITÓRIO DE APOIO INSTITUCIONAL AO PESQUISADOR
Declaro estar ciente, que os serviços prestados pelo o escritório serão realizados como descritos abaixo:
O atendimento ao docente se dará, no termo inicial, da seguinte forma:
I) Orçamento, Compra e Recebimento do material, equipamento ou serviço: são feitos pelo docente, que mantém consigo o cartão e/ou cheque;
II) Organização de Notas e Recibos: ficam sob a guarda do Escritório a fim de organizar e prestar contas ao final do período de vigência do projeto;
III) Patrimônio inicial: o Escritório solicita o cadastro antecipado como bens de terceiros de todo material permanente adquirido;
IV) Prestação de contas: é realizada pelo Escritório, com suporte/apoio do docente;
V) Patrimônio definitivo: o Escritório recebe o Termo de Doação e solicita o patrimoniamento  definitivo dos bens permanentes.
Para possibilitar seu atendimento, o docente terá as seguintes obrigações junto ao escritório:
I) Assinar a presente Declaração de Ciência dos Serviços prestados pelo Escritório e das condições necessárias para ser atendido;
II) Fornecer cópias do Processo e do Termo de Outorga vinculados ao seu Projeto;
III) Cadastrar o funcionário do escritório como Apoio no Sistema Agilis/ SAGe da Fapesp;
IV) Enviar as Notas Fiscais e Recibos para a guarda do Escritório;
V) Enviar periodicamente ao Escritório cópia do Demonstrativo mensal/Extrato de sua Conta Fapesp;
São Paulo, _____ de _________________ de _______
____________________________________________
Docente
